
1-后台:镇综治中心本级人员录入  
1.人员结构  

1.1县一级人员结构调整（参考）  

    

如上图所示，可以看出人员结构具有明显的错误，需要将其调整到正确的单位

请按下图操作
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再次查看旬阳市综治中心可以发现人员已经调整到别的单位了
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2 镇一级人员结构调整（城关镇为例，具有极强参考
性）

 

2.1 管理员检查本级已录入人员的信息  
1. 镇级综治中心工作人员角色： 镇综治中心受理专干（可兼职综治中心管理员） 、镇综治中心审核专干（可兼职

综治中心管理员）

2. 镇级综治中心常驻办理单位人员角色：同级部门矛盾纠纷办理专干。 如司法局人员应该是同级部门矛盾纠纷办

理专干

3. 新增未录入的综治中心工作人员

4. 新增未录入的同级部门办理工作人员（常驻、高频）

2.2 创建镇综治中心同级部门  

    

如上图可以看到，城关镇镇一级行政区划下只有一个城关镇社会治安综合治理中心

但是，其中存在城关镇司法局的工作人员

此时，我们需要

1. 先创建对应的机构：创建城关镇司法局这个机构

2. 将目标人员，调整到对应的机构中去
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1.如图所示选择机构  
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填写注意：

1.机构名称：请严格按照公章全面填写，如城关镇人民检察院，城关镇人民法院

2.上级机构：一般镇上和综治中心同级别的部门，选择本镇，镇上综治中心的上级机构是县上的综治中心

3.组织机构类别：三选一

4.排序： 这个序号自动生成的，请不要乱改

5.机构状态：默认启用

    



2.3将人员录入或调整到目标机构  
回到人员
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