
2-后台:村级综治中心文书录入  
以仁河口为案例

1. 回顾：镇级人员结构调整  

    

仁河口综治中心含有司法所的办理人员

    

但如上图所示是系统中并没有录入该司法所的办理人员
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且如上图所示机构中并没有司法所

所以应按如下步骤进行操作

1. 新增机构：仁河口镇司法所

    

2. 新增人员：在仁河口镇司法所下新增人员左定强且 赋予角色为同级部门矛盾纠纷办理专干



2. 录入村级综治中心人员：文书  
村社区矛盾纠纷受理专干：必须配备，否则村级综治中心不存在，无法签收镇上的流转事件

村社区矛盾纠纷审核专干：可以不配备，重大矛盾是镇级管理员临时添加

综治中心系统管理员：必须配备，不然文书无法录入网格员

即 文书的角色为 村社区矛盾纠纷受理专干 + 综治中心系统管理员

2.1 录入文书  
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2.2 录入本镇其他村文书  
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重复上述流程

3.为什么我看仁河口镇有的人录入一条，有的人录入两条？  
批量录入的接口坏了，非常容易出问题（要么人少了，要么录不进去，要么不显示）（这也是为什么仁河口网格员没有

录入的原因）

手动录入只能录入1条
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